             Rolien de Haan - 2012


Opdracht:

Sport- en spelmiddag voor basisschool kinderen (groep 4) organiseren

Je gaat een sport- en spelmiddag voor groep 4 van de basisschool organiseren. 

· Je werkt met z’n tweeën

· De middag vindt plaats op woensdag 31 maart van 14.00 tot 16.00 uur, in een sportzaal.

· Er is plek voor 30 kinderen.

· Tijdens deze middag kunnen jullie 10 leerlingen als begeleiders inzetten. 

· In het programma zitten in elk geval de volgende onderdelen: 

· Een kennismakingsspel

· Een behendigheidsspel

· Een evenwichtsspel

· Een estafette 

· Een teamspel

· Een tikspel

· 2x drinken en een gezonde traktatie

     -    Na afloop krijgen de kinderen iets leuks mee naar huis

Wat moet je doen:

· Organiseer deze sport- en spelmiddag tot in de puntjes: 

         Bedenk passende activiteiten en noteer wat je daar bij nodig hebt. Schrijf ook op wat je de kinderen te eten en te drinken aanbiedt en wat de kinderen mee naar huis krijgen. 

· Maak een aparte kostenberekening.

· Vul het draaiboek in. Je kunt het draaiboek van de volgende pagina gebruiken. (Lees eerst de uitleg!) 

· Maak op de computer een aantrekkelijke uitnodiging voor het kind (= 7/8 jaar).

· Schrijf voor de ouders een begeleidende brief met deelnamestrookje.

Wat lever je in: 

· Ingevuld draaiboek en kostenberekening

· Uitnodiging voor het kind

· Begeleidende brief aan de ouders

· Jullie motivatie voor het door jullie bedachte programma

Presentatie:

- Van jullie idee maak je een PowerPoint/Prezi, die aan de klas gepresenteerd wordt. De 2 beste ideeën worden door de klas uitgevoerd. 

Het maken van een draaiboek (Deels overgenomen uit: Bronnenboek Ik zorg er wel voor, Thieme/Meulenhoff):

Als je een activiteit of een feest gaat organiseren is het handig om een draaiboek te maken. Dit is een groot schema dat je helpt bij het organiseren. Een draaiboek heeft een aantal voordelen:

· je vergeet minder snel iets

· iedereen kan zien wat zijn taak is

· er is een tijdsindeling

· er is een kostenoverzicht

Door het gebruik van een draaiboek heb je dus een goed overzicht en kun je gemakkelijk controleren of de activiteiten volgens planning verlopen.  

Een draaiboek bestaat meestal uit twee gedeeltes:

Het eerste gedeelte is een soort titelblad. In één oogopslag kun je zien om welke activiteit het gaat. (zie de tabel hieronder)

Dit schrijf je over:                           Hier schrijf je:

	Activiteit
	De naam van de activiteit



	Doel
	Het doel van de activiteit



	Plaats en datum
	Waar en wanneer wordt de activiteit gehouden



	Algehele organisatie
	Wie heeft de leiding



	Tijdsplanning voorbereidende activiteiten
	Hoelang kost de voorbereiding en wanneer ga je dat doen


	De voorbereiding

	Activiteit:
	Tijd:
	Wordt voorbereid door:
	Benodigd materiaal:
	Kosten:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Eindverantwoordelijke voor de voorbereiding:


	De uitvoering

	Activiteit:
	Tijd:
	Wordt geleid door:
	Benodigd materiaal:
	Kosten:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Eindverantwoordelijke voor de uitvoering:


	Opruimen

	Activiteit:
	Tijd:
	Wordt geleid door:
	Benodigd materiaal:
	Kosten:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Eindverantwoordelijke voor het opruimen:


