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Oefenen met Word 4. 

 

Voor cursisten die niet of nauwelijks Nederlands spreken. 

 

Opdracht: 

 

1. Typ de tekst in de getoonde opmaak. 

(tekst uit: Jenny van der Toorn-Schutte: Wegwijzer. – Boom, Amsterdam) 

 

2. Sla het document op. 
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BUREN 

De mensen die in dezelfde buurt wonen, zijn je buren. 

In een flat heb je veel buren. 

Naast je, boven je, onder je, overal wonen mensen. 

 

Soms hoor je lawaai of is er een feestje. 

Heb je daar last van? 

Dan kun je met je buren gaan praten. 

 

En als je zelf een feestje met muziek geeft? 

Dan kun je beter je buren waarschuwen. 

Je kunt ze natuurlijk ook uitnodigen. 
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1. Hoofdletters 

 

 

 

2. Lettertype en lettergrootte 

 

 

3. Vet 
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4. Tekst vergroten 
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5. Kleur letters 
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6. Centreren tekst 

 

 

 

 

 

7. Cursief 
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8. Kleur achtergrond 
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9. Afbeelding zoeken    
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10. Opslaan 
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