Hoe geef je een goede presentatie?

o Bepaal het doel van je presentatie: Wat wil je communiceren? Wat is je boodschap?
Met een presentatie kan je anderen:
¢ Informeren
e Overtuigen
¢ Aanzetten tot denken

@ Bepaal de doelgroep van je presentatie:

¢ De inhoud moet aansluiten bij de achtergronden van je publiek (cultuur, voorkennis, leeftijd)
¢ Houd rekening met wat mensen al weten (en wat niet)

Bedenk hoe je de aandacht van het publiek wilt trekken en vasthouden:
e Wat is de kern van je presentatie?
¢ Welke voorbeelden, hulpmiddelen (visueel, objecten) verhelderen je presentatie?
¢ Hanteer een heldere indeling (Begin - Midden - Eind)

Kenmerken van een goede presentatie:

¢ Non-verbale vaardigheden:
o Maak regelmatig oogcontact met je publiek
o Zorg dat je gezichtsuitdrukking past bij het verhaal dat je vertelt
o Maak passende gebaren (en niet teveel)
o Zorg dat je ontspannen bent (sta gegrond)
o Zorg dat je enthousiasme uitstraalt over hetgeen je aan het vertellen bent
¢ Stemgebruik:
o Praat duidelijk en verstaanbaar (ook voor de mensen achterin)
o Spreek met afwisseling in toonhoogte
o Praat niet te snel of te langzaam
¢ Inhoud:
o Zorg dat je een duidelijke structuur (samenhang) hebt in je presentatie:
= Het doel moet duidelijk zijn.
= Gebruik signaalwoorden om verbanden duidelijk te maken
Stem de inhoud af op je doelgroep (welke kennis is er wel of niet aanwezig?)
Blijf binnen de afgesproken tijd (tip: leg een klokje voor je op het bureau)
Ondersteun je verhaal met hulpmiddelen (PowerPointpresentatie, materialen)
Zorg dat je voldoende informatie geeft (maar ook niet teveel)

Voorbereiding:
= e Begin op tijd!

e Oefen thuis voor ‘publiek’ en vraag om tips en tops

¢ Neem je presentatie op (met een telefoon) en kijk dit terug (wat valt je op?)
e Oefen regelmatig (kort)

¢ Maak een spiekbriefje met daarop steekwoorden en kernzinnen




BEOORDELING PRESENTATIE

Non-verbale vaardigheden

Oogcontact

Er wordt regelmatig oogcontact gemaakt met het publiek

Gezichtsuitdrukking

De gezichtsuitdrukking ondersteunt de presentatie

Gebaren

Het verhaal wordt ondersteund door passende gebaren

Houding

De leerling heeft een ontspannen houding

Enthousiast

De leerling straalt enthousiasme voor het onderwerp uit

Stemgebruik

Articulatie

De leerling praat duidelijk

Intonatie

De leerling brengt variatie aan in toonhoogte

Snelheid

De leerling heeft een goed spreektempo

Inhoud

Structuur

Het doel van de presentatie is duidelijk

Doelgroep

De leerling heeft de presentatie afgestemd op de groep

Tijd

De presentatie voldoet wat de tijd betreft aan de eisen

Hulpmiddelen

De gekozen hulpmiddelen ondersteunen de presentatie

Volledigheid

De leerling is voldoende ingegaan op het onderwerp

Totaal

Gemiddelde score op een schaal van 1-5




