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(Cadeau-)etiketten maken – 3e jaars
Met het programma Word kun je heel eenvoudig leuke (cadeau-)stickers maken. Hoe? Dat leer je nu!
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Open het programma Word en ga naar Extra in de menubalk.
Selecteer Brieven en verzendlijsten.
Selecteer daarna Enveloppen en etiketten.
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 Open in het volgende venster het tabblad Etiketten. 
 Klik dan op Opties.
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Heel belangrijk is, dat je hier het volgende etiket hier selecteert!!!!
Kies voor Avery etiketten A4– en A5-formaat, productnummer L7160 
of vraag het je docent.


Dit etiket is niet helemaal zoals het moet zijn. Daarom moet je het een klein beetje aanpassen.

4. Kies nu Details en pas het etiket aan zoals in het plaatje:
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    Geef voordat je op OK drukt, de naam L7160 aangepast aan je nieuwe 
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    etiket. 

5. Klik op OK en vervolgens op Nieuw document.
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6. Als je nu een leeg blad krijgt, moet je even het volgende doen:

· Ga naar Tabel en kies voor Rasterlijnen weergeven

· Als het goed is verschijnen dan de verborgen rasterlijnen op je 

    scherm



7. Dat ziet er zo uit:


   Je kunt nu prima zien hoe de vakken van de etiketten zijn verdeeld!

   De lijntjes worden niet afgedrukt als je een printopdracht geeft.

8. Nu kun je aan de slag!
● Typ in het eerste etiket je naam, je adres en evt. je telefoonnummer. 
● Selecteer en kopieer alles wat je getypt hebt. 
● Klik dan in het tweede etiket en klik op plakken. 
● Doe dit nogmaals in het derde etiket.

Gebruik deze werkbalk voor de volgende bewerkingen!


● Centreer het 2e etiket. 
● Klik bij het 3e etiket op Rechts uitlijnen.

Maak er mooie etiketten van. Gebruik bijvoorbeeld een ander lettertype en/of andere kleuren zoals in onderstaand voorbeeld:


· In de overige etiketten ga je plaatjes plakken. 

● Deze plaatjes gaan we zoeken op www.google.nl  
● Klik op Afbeeldingen. Zoek nu leuke plaatjes (dus géén  
   aanstootgevende). 
● Selecteer hier Middelgrote afbeeldingen.


· OPEN EEN LEEG WORD-DOCUMENT. ZO KUN JE DE PLAATJES BEWERKEN VOORDAT JE ZE IN DE ETIKETTEN PLAKT. BINNEN HET ETIKET IS DAT EEN STUK LASTIGER OF GAAT HET ZELFS NIET! 
· Als je een leuke afbeelding gevonden hebt, kun je deze kopiëren en plakken naar het WORD document. 


●  Gebruik voor het kopiëren het rolmenu dat je krijgt via de 
    rechtermuisknop.
· Zet je plaatje in het Word-bestand dat je hebt geopend, om naar ‘voor tekst’ of ‘achter tekst’. Zorg dat je het plaatje niet over de rasterlijnen van het etiket heen laat lopen: dus maak ‘m op maat!! 


●   Als je het plaatje hebt bewerkt, ga je met knippen en plakken terug

     naar je ‘etikettenvel’ in het andere Word-bestand. Daar zet je het

     plaatje op de juiste plek.

● Centreer het plaatje. Let op: het moet wel eerst geselecteerd zijn!


● Zorg voor een flinke witte rand rondom het plaatje zoals in 
   onderstaand voorbeeld:






● Plak in alle lege etiketten een leuk Sinterklaasplaatje. Als je geen 

   Sinterklaas viert maar Kerst, mag je Kerstplaatjes gebruiken.

● Vraag als je klaar bent aan je docent of je mag printen. 
   Je print in ieder geval één exemplaar zonder etikettenvel voor je map.

   Als dat goed is, krijg je van je docent een etikettenvel om echt stickers 

   te maken. 



Naam	: …………………………………………





Klas	: ……… Datum: ……………………….
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